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QÜESTIONARI 7.1. ASPECTES TEÒRICS DE L’ACTA 
 
Digau si les afirmacions següents són vertaderes (V) o falses (F). 
 

1. L’acta és el document formal mitjançant el qual es reflecteixen les 
deliberacions, els acords o les manifestacions de voluntat d’un conjunt 
de persones que es reuneixen per tractar aspectes diversos d’un tema 
que els és comú, a fi que en quedi constància escrita. 

 

 
2. L’acta és un document redactat per una persona que s’expressa sempre 

en tercera persona del singular quan es refereix a si mateixa. 
 

 
3. Quan la secretària o el secretari de l’òrgan constata en l’acta la 

intervenció d’altres membres, ho fa en tercera persona del singular o 
del plural, segons escaigui. 

 

 
4. En les actes, no hem d’emprar cap mena de tractament protocol·lari ni 

de respecte en esmentar les vocals, però sí en referir-nos a la 
presidència o a la secretaria. 

 

 
5. Pel que fa als temps verbals, encara que redactem l’acta després de la 

reunió, hem d’utilitzar el present d’indicatiu, tot i que per referir-nos a 
fets passats, futurs o possibles hem de fer servir els temps escaients. 

 

 
6. En identificar la sessió, només hem de fer constar les dades referents al 

seu caràcter quan es tracti de sessions extraordinàries o de constitució 
de l’òrgan col·legiat. 

 

 
7. En esmentar el caràcter de la sessió, cal que anem en compte a fer 

concordar l’adjectiu ordinari o extraordinari amb el mot caràcter i no amb 
sessió: «Caràcter: ordinari» i no «Caràcter: ordinària». 

 

 
8. En la secció en què feim constar les persones absents, hi indicam els 

seus nom i llinatges precedits dels tractaments protocol·laris que els 
corresponguin i de l’expressió Ha excusat la seva assistència. 

 

 
9. En la secció corresponent a l’Ordre del dia, hi hem de transcriure, 

numerats i sense punt final, els punts de l’ordre del dia prevists en la 
convocatòria de sessió corresponent. 

 

 
10. Pel que fa a la ubicació dels acords, cal tenir en compte que sempre els 

hem de situar immediatament després de cada punt tractat. 
 

 
11. En l’apartat Assumptes pendents s’hi inclouen els punts de l’ordre del dia 

dels quals no s’ha pogut tractar en el transcurs de la sessió per manca 
de temps o per qualsevol altra raó. 
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12. La fórmula final de l’acta és la següent: «El president dona per conclosa 

la reunió i jo, com a secretari de sessions, aixec l’acta corresponent.» 
 

 
13. La formalització oficial de l’acta de sessió es fa mitjançant la signatura 

de la secretària o del secretari i la de la presidenta o president, en 
aquest darrer cas precedida de la fórmula Vist i plau. 

 

 
14. Les rúbriques de la presidenta o del president i de la secretària o del 

secretari s’han de situar sota les identificacions funcionals respectives. 
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QÜESTIONARI 7.2. L’ACTA DE SESSIÓ (I) 
 
Seguiu les instruccions per millorar l’acta següent aplicant-hi els criteris que 
heu estudiat en aquesta unitat. 
 

ACTA DE REUNIÓ 
ACE (Associació de Comerciants i Empresaris) 

Reunió del Comitè Executiu 
Sessió nº 113 

Sala d’actes de l’ACE (carrer de Mirabò, 15, Marratxí) 
 
Sessió ordinària del Comitè Executiu de l’ACE realitzada el dia 9.06.20 
de les 20.00 a les 21.30 h. 
 
PERSONES ASSISTENTS: 
Sr. Joan Puig Orfila (President) 
Sr. Adrià Pintat Mular (Tresorer) 
Sr. Jordi Pujol Miralles (Secretari) 
Sr. Yves Thiers García (Vocal) 
Sra. Fanny Teruel Torremolinos (vocal) 
Sra. Lluïsa Vivé Torres (Vocal) 
Sr. Pere Montes de Oca Tur (Dinamitzador) 
PERSONES ABSENTS DEL COMITÈ EXECUTIU: 
Sra. Miquela Roig, que ha avisat que no hi aniria. 
 
PUNTS / ASPECTES TRACTATS: 
 
Lectura i aprovació del acte anterior nº 112. 
 
Aprovat. 
 
Presentar el Projecte Rocaviva 
 
Sra. Lluïsa Vivé: 
— El Projecte pretén reconvertir l’av. Rocaviva, l’av. de Lluc i l’av. de Montserrat 
de tal manera que els vehicles puguin circular sense complicacions, tenir més 
aparcaments, més zones verdes, mes zones peatonals... 
— En conclusió es vol redefinir tot el poble. 
El comitè escolta la intervenció de Vivé i realment el veu molt bé. L’aprova. 
S’adjunta com a annex. 
 
Presentació informe econòmic de  l’anterior exercici. 
Sr. President: 
— Fa la lectura de l’informe econòmic de l’exercici anterior exposant els 
beneficis obtinguts. Etc. 
— Sra. Fanny Teruel: 
S’han tingut en compte els ingressos dels socis? 
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— Sr. president: 
Sí. 
 
El comitè l’aprova. 
S’adjunta com a annex. 
 
Abans de cloure la reunió, el president Sr. Joan Puig demana si algú vol 
demanar res. 
— Sr. Yves Thiers: 
Quan es posarà en marxa el curs d’anglès comercial? 
— Senyor secretari: 
Tan aviat com es disposi del certificat de concessió de la subvenció atorgada per 
l’Ajuntament. 
 
I sense més assumptes a tractar, a les 21.30 del dia i en el lloc indicats al 
capdamunt del document, el president dóna per tancada la reunió, de la que jo, 
com a secretari de sessions, n’aixec la present acta, que certific. 
 
Jo, secretari 
 

El president 
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Triau en cada cas l’opció més adequada segons el contingut teòric sobre 
l’acta de sessió. 
 
1. Per indicar el títol i la identificació de la sessió: 
 

a) c ACTA DE REUNIÓ 
ACE (Associació de Comerciants i Empresaris) 

Reunió del Comitè Executiu 
Sessió nº 113 

Sala d’actes de l’ACE (carrer de Mirabò, 15 de Marratxí) 
 
Sessió ordinària del Comitè Executiu de l’ACE realitzada el dia 9.06.20 de les 
20.00 a les 21.30 h. 

b) c ACTA DE SESSIÓ N. 13 DEL COMITÈ EXECUTIU DE L’ASSOCIACIÓ DE 
COMERCIANTS I EMPRESARIS DE DIA 9 JUNY DE 2020, DE 20 A 21.30 H 

c)  c Acta de sessió del Consell Executiu de l’Associació de Comerciants i 
Empresaris (ACE) 

 
Identificació de la sessió 
 
Núm.: 113 
Caràcter: ordinari 
Data: 9 de juny de 2020 
Horari: de 20.00 a 21.30 h 
Lloc: sala d’actes de l’Associació de Comerciants i Empresaris (carrer de 
Mirabò, 15, Marratxí) 

 
2. Per deixar constància dels assistents: 
 

a) c Assistents 
 
— Joan Puig Orfila, president 
— Adrià Pintat Mular, tresorer 
— Jordi Pujol Miralles, secretari 
— Yves Thiers García, vocal 
— Fanny Teruel Torremolinos, vocal 
— Lluïsa Vivé Torres, vocal 
— Pere Montes de Oca Tur, dinamitzador  
 
Absents 
 
— Miquela Roig (s’ha excusat d’assistir-hi) 
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b) c PERSONES ASSISTENTS: 
Sr. Joan Puig (President) 
Sr. Adrià Pintat (Tresorer) 
Sr. Jordi Pujol (Secretari) 
Sr. Yves Thiers (Vocal) 
Sra. Fanny Teruel (vocal) 
Sra. Lluïsa Vivé (Vocal) 
Sr. Pere Montes de Oca (Dinamitzador) 
 PERSONES ABSENTS DEL COMITÈ EXECUTIU: 
 Sra. Miquela Roig, que ha avisat que no hi aniria. 

c)  c Assistents 
 
— Sr. Joan Puig, president 
— Sr. Adrià Pintat, tresorer 
— Sr. Jordi Pujol, secretari 
— Sr. Yves Thiers, vocal 
— Sra. Fanny Teruel, vocal 
— Sra. Lluïsa Vivé, vocal 
— Sr. Pere Montes de Oca, dinamitzador 
 
S’ha excusat d’assistir-hi la Sra. Miquel Roig, vocal 

 
3. Per indicar l’ordre del dia: 
 
a) c Lectura i aprovació del acte anterior nº 112. 

Presentar el Projecte Rocaviva 
Presentació Informe econòmic de l’anterior exercici. 

b) c Ordre del dia 
 
1. Lectura i aprovació, si s’escau, de l’acta de la sessió anterior (núm. 
112). 
2. Presentació del Projecte Rocaviva. 
3. Lectura de l’informe econòmic de l’exercici anterior. 
4. Precs i preguntes. 

c)  c Ordre del dia 
 
1. Lectura i aprovació de l’acta de la sessió anterior. 
2. Presentació del Projecte Rocaviva. 
3. Lectura l’informe econòmic de l’exercici anterior. 
4. Torn obert de paraules. 
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4. Per fer constar el primer punt de l’ordre del dia i l’acord corresponent: 
 
a) c Desenvolupament de la sessió 

 
1. Lectura i aprovació de l’acta de la sessió anterior 
 
El president obre la sessió i el secretari llegeix l’esborrany de l’acta de 
la darrera sessió. 
 
Acord 
 
S’aprova per unanimitat i sense esmenes l’acta de la sessió anterior. 

b) c PUNTS / ASPECTES TRACTATS: 
 
Lectura i aprovació del acte anterior nº 112. 
Aprovat. 

c)  c Desenvolupament de la sessió 

1. Lectura i aprovació, si s’escau, de l’acta de la sessió anterior 
 
El president dóna la benvinguda als assistents a la sessió i el secretari 
procedeix a la lectura l’esborrany de l’acta de la darrera sessió, que és 
aprovada pels presents per unanimitat i sense esmenes. 
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5. Per deixar constància del segon punt de l’ordre del dia 
 

a) c 2. Presentació del Projecte Rocaviva 
 
La senyora Vivé presenta el Projecte Rocaviva (annex 1), que consisteix 
a reconvertir les avingudes de Rocaviva, de Lluc i de Montserrat amb la 
finalitat que els vehicles hi puguin circular sense complicacions. Així 
mateix, l’objectiu també és que hi hagi més zones verdes i més zones 
per als vianants. La senyora Vivé conclou que el Projecte pretén 
redefinir tot el poble. 
 
Acord 
 
S’aprova per unanimitat el Projecte de Rocaviva. 
 

b) c 2. Presentació del Projecte Rocaviva 
 

La senyora Vivé presenta el Projecte Rocaviva (s’adjunta com a annex 
1), que consisteix a reconvertir les avg. Rocaviva, Lluc i de Montserrat 
amb la finalitat que els vehicles puguin circular sense complicacions. 
Així mateix, l’objectiu també és que hi hagi mes zones verdes i mes 
zones per als vianants. La senyora Vivé conclou que el Projecte pretén 
redefinir tot el poble. 
 
Acord 
 
S’aprova per unanimitat el Projecte Rocaviva. 
 

c) c 2. Presentació del Projecte Rocaviva 
 
La Sra. Vivé presenta el Projecte Rocaviva, que consisteix en 
reconvertir les avingudes de Rocaviva, de Lluc i de Montserrat perquè 
els vehicles hi puguin circular sense complicacions. Així mateix, 
l’objectiu també és que hagi més zones verdes i més zones per als 
peatons. La Sra. Vivé conclou que el Projecte pretèn redefinir tot el 
poble. 
 
Acord 
 
S’aprova el Projecte de Rocaviva per unanimitat i sense esmenes i 
s’adjunta com a annex 1. 
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6. Per deixar constància del tercer punt de l’ordre del dia: 
 
c a) 3. Lectura de l’informe econòmic de l’exercici anterior 

 
El president llegeix l’informe econòmic de l’exercici anterior (annex 2) i 
exposa els beneficis obtinguts. La senyora Teruel demana si s’hi han 
tingut en compte els ingressos dels socis, a la qual cosa el president 
respon de manera afirmativa. 
 
Acord 
 
S’aprova per unanimitat l’informe econòmic de l’exercici anterior. 
 

c b) 3. Lectura de l’informe econòmic de l’exercici anterior. 
 
El senyor president llegeix l’informe econòmic de l’exercici anterior 
(annex 2) i exposa els beneficis obtinguts. La senyora Teruel demana si 
s’han tingut en compte els ingressos dels socis, a la qual cosa el senyor 
president respon de manera afirmativa. 
 
Acord 
 
S’aprova per unanimitat l’informe econòmic del darrer exercici. 
 

c c) 3. Lectura de l’informe econòmic de l’exercici anterior 
 
El senyor president dóna lectura a l’informe econòmic de l’exercici 
anterior (annex 2) i exposa els beneficis obtinguts. La senyora Teruel 
demana si s’han tingut en compte els ingressos dels socis, a la qual 
cosa el senyor president respon de manera afirmativa. 
 
Acord 
 
S’aprova sense esmenes l’informe econòmic de l’exercici anterior i 
s’adjunta com a annex 2. 
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7. Per fer constar les intervencions del torn obert de paraules: 
 
c a) 4. Torn obert de paraules 

 
El Sr. Thiers demana quan està previst posar en marxa el curs d’anglès 
comercial. El Sr. Secretari li contesta explicant-li que es començarà tan 
aviat com es disposi del certificat de concessió de la subvenció que 
l’Ajuntament ha atorgat a l’Associació. 
 

c b) Abans de cloure la reunió, el president Sr. Joan Puig demana si algú vol 
demanar res. 
— Sr. Yves Thiers: 
Quan es posarà en marxa el curs d’anglès comercial? 
— Senyor secretari: 
Tan aviat com es disposi del certificat de concessió de la subvenció 
atorgada per l’Ajuntament. 
 

c c) 4. Torn obert de paraules 
 
El senyor Thiers demana quan està previst posar en marxa el curs 
d’anglès comercial. El secretari explica que es començarà tan aviat com 
es disposi del certificat de concessió de la subvenció que l’Ajuntament 
ha atorgat a l’Associació. 

 
8. Per expressar la fórmula final: 
 
c a) El president aixeca la sessió, de la qual, com a secretari, estenc aquesta 

acta. 
 

c b) Sense cap més intervenció, per part del Sr. President, s’aixeca la sessió 
i el Sr. Secretària estén aquesta acta per donar-ne fe i deixar-ne 
constància. 
 

c c) I sense més assumptes a tractar, a les 21.30 del dia i en el lloc indicats 
al capdamunt del document, el president dóna per tancada la reunió, 
de la que jo, com a secretari de sessions, n’aixec la present acta, que 
certific. 
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9. Per formalitzar oficialment l’acta: 
 
c a) Jo, el secretari 

 
 
 

El president 
 
 
 
 

c b)  
El secretari 
 
 
 
 

Vist i plau 
El president 
 
 
 
 

c c)  
El secretari 
 
 
 
 
Jordi Pujol 

Vist i plau 
El president 
 
 
 
 
Joan Puig 
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TASCA 7.1. L’ACTA DE SESSIÓ (II) 
 
Tornau a redactar l’acta de sessió a partir de les respostes correctes del 
qüestionari 7.2. 
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TASCA 7.2. L’ACTA DE SESSIÓ (III) 
 
Com a secretària o secretari de la Comissió de Seguiment del Sistema 
d’Avaluació de Competències Professionals, redactau una acta a partir de les 
dades següents: 
 
• Datació: Palma, 16 de març de 2020. 
• És la quarta sessió d’aquest òrgan i ha tingut lloc, amb caràcter ordinari, a la 

sala de juntes de la Conselleria d’Administracions Públiques i Modernització, 
a les 9.30 h. Hi ha assistit vuit dels deu membres. 

• Ordre del dia: a banda dels punts fixos, s’hi ha tractat de la proposta de 
modificació de l’Acord que regula el sistema d’avaluació de les competències 
professionals, s’hi ha estudiat els informes emesos en relació amb les 
persones que han superat les avaluacions i s’hi ha aprovat la memòria sobre 
l’aplicació del sistema d’avaluació de competències professionals. 

• Informació addicional: cal fer constar que hi adjuntau una còpia de la 
documentació presentada a la sessió. 

 
Inventau-vos la resta de dades (assistents o absents) i d’informació 
(intervencions, acords, etc.) per completar el document (aproximadament, 300 
paraules). 
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TASCA 7.3. ORDRE DELS ELEMENTS 
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Tornau a redactar aquestes frases aplicant els criteris de redacció que heu 
estudiat en aquesta unitat. 
 
a) No ha presentat cap de les entitats interessades els documents que exigeix 

l’esmentat Decret. 
 

 

 
b) El Servei Jurídic és necessari que emeti l’informe sol·licitat al més aviat 

possible. 
 

 

 
c) La Direcció General de Serveis Socials va notificar, dia 23 de maig de 2020, a la 

persona interessada que havia d’esmenar la sol·licitud presentada. 
 

 

 
d) Dia 19 de desembre de 2003, es va aprovar, mitjançant l’Acord del Consell de 

Govern de la mateixa data, la creació del Consorci de Tecnificació Esportiva de 
Calvià. 

 

 

 
e) Els canvis en l’aplicació informàtica, l’empresa contractada els va executar a 

mitjan desembre. 
 

 

 
f) Corresponen a la Comissió de de Seguiment del Sistema d’Avaluació de 

Competències Professionals les següents funcions: 
 

 

 
g) La Regidoria de Medi Ambient va ordenar, arran d’una denúncia anònima, una 

inspecció a l’empresa En Blanc i Negre, SA. 
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h) No tenia el vistiplau de tots els membres assistents l’acta de la sessió. 
 

 

 
i) L’annex 3 de l’esmentada Resolució fixa el termini d’inscripció, ambdós dies 

inclosos, de l’1 al 10 de febrer. 
 

 

 
j) Al batle, el president del Consell de Direcció va demanar-li que rectificàs les 

seves declaracions. 
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QÜESTIONARI 7.3. CONNECTORS I 
 
Completau els espais buits d’aquest desenvolupament de la sessió amb un 
dels connectors que hi ha a continuació. 
 
perquè, arran de, consegüentment, com que, d’una banda, en relació amb, així 
mateix, no obstant, d’acord amb, a fi d’, com a, de l’altra 
 

Desenvolupament de la sessió 
 
1. Lectura i aprovació de l’acta de la sessió anterior 
 
La presidenta obre la sessió i el secretari llegeix l’esborrany de l’acta de la sessió 
anterior. 
 
2. Informacions de la presidenta 
 
(1) _________ la polèmica suscitada per l’ús dels terrenys que hi ha al costat de la 
piscina municipal (2) ________ pista esportiva, la presidenta informa de la situació 
legal de la parcel·la i exposa que, (3) ___________ el compromís de cessió d’una part 
dels terrenys, ha estat necessari arribar a un pacte provisional amb l’empresa 
propietària, (4) _______ evitar les pressions dels clubs esportius que els fan servir 
per entrenar. (5) ________ aquest pacte, la propietat s’ha mostrat molt reticent a 
cedir en alguns aspectes. 
 
(6) ___________, la presidenta comunica que es fan les gestions oportunes per 
aclarir definitivament aquesta situació i, (7) ______________, obtenir una solució 
satisfactòria que, (8) ___________, asseguri que els esportistes poden disposar dels 
terrenys i, (9) __________, que l’empresa que n’és titular no en surti perjudicada. 
 
3. Obres d’ampliació del poliesportiu municipal 
 
El regidor d’Esports explica que els serveis tècnics municipals han emès un 
informe sobre la viabilitat de les obres d’ampliació del poliesportiu municipal, (10) 
________ la petició que el Club de Bàsquet Pol·lèntia va fer arribar a l’Ajuntament. 
(11) _______ l’informe constata que les obres són viables, s’estudiarà la possibilitat 
de començar les obres a final de l’any que ve. 
 
4. Precs i preguntes 
 
El senyor Llompart demana al regidor d’Esports que justifiqui l’increment de les 
taxes de la piscina municipal, (12) __________ les considera abusives. 
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QÜESTIONARI 7.4. PUNTUACIÓ II 
 
1. Senyalau el fragment en què es fan servir correctament els signes de 

puntuació.  
 

1. c a) El president va afirmar: ‘Ara mateix no hem arribat a cap acord.’ 

 c b) El president va afirmar: «Ara mateix no hem arribat a cap acord.» 
 

2. c a) Han concedit la subvenció a l’entitat «Ajuda en Acció». 

 c b) Han concedit la subvenció a l’entitat Ajuda en Acció. 
 

3. c a) Cal estar al corrent de les obligacions tributàries —tant estatals com 
autonòmiques. 

 c b) Cal estar al corrent de les obligacions tributàries —tant estatals com 
autonòmiques—. 

 
4. c a) El Reglament estableix que l’entitat [...] no té ànim de lucre. 

 c b) El Reglament estableix que l’entitat (...) no té ànim de lucre. 

 
5. c a) Enguany encara no s’han publicat les bases que regulen els ajuts 

que atorga el Fons de Garantia Agrària i Pesquera de les Illes Balears 
—FOGAIBA—. 

 c b) Enguany encara no s’han publicat les bases que regulen els ajuts 
que atorga el Fons de Garantia Agrària i Pesquera de les Illes Balears 
(FOGAIBA). 

 
6. c a) L’acte es clourà amb la conferència ‘El dret internacional’. 

 c b) L’acte es clourà amb la conferència «El dret internacional». 

 
7. c a) Han signat un pacte de no-competència. 

 c b) Han signat un pacte de no—competència. 

 
8. c a) Distingit senyor/Distingida senyora, 

 c b) Distingit senyor / Distingida senyora, 

 
9. c a) El terme validació significa ‘verificació que efectua un advocat per tal 

de comprovar que una procura és suficient jurídicament per intervenir 
en una actuació judicial o administrativa’. 

 c b) El terme validació significa «verificació que efectua un advocat per 
tal de comprovar que una procura és suficient jurídicament per 
intervenir en una actuació judicial o administrativa». 

 
10. c a) Han presentat la memòria corresponent al període 2018/19. 

 c b) Han presentat la memòria corresponent al període 2018-2019. 
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2. Puntuau el fragment següent. 
 
Les sol·licituds que han de complir els requisits establerts i a les quals s’ha 

d’adjuntar la documentació prevista en l’article 7 s’han de presentar en el Registre 

General de l’Institut Balear de la Dona c. d’Aragó 26 1r E 07006 Palma i a qualsevol 

dels llocs que determinen l’article 37.1 de la Llei 3/2003 de 26 de març de règim 

jurídic de l’Administració de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears i l’article 

38.4 de la Llei 30/1992 de 26 de novembre de règim jurídic de les administracions 

públiques i del procediment administratiu comú 

 
QÜESTIONARI 7.5. TERMINOLOGIA 
 
1. Triau l’opció correcta o més adequada al context per completar cada frase. 
 
a) La normativa aplicable no _____________ aquest supòsit. 
 

c contempla c preveu  
 
b) En aquests casos l’Agència Tributària sempre reclama la _________________. 
 

c plusvàlua c plusvalia c plusvalidesa 
 
c) Es faculta el conseller d’Educació i Cultura per dictar les disposicions 

necessàries per ________________ i executar aquest Decret. 
 

c desplegar c desenvolupar c desenrotllar 
 
d) Tal com ___________________ la normativa aplicable, el servei jurídic de la 

conselleria competent en la matèria ha d’emetre un informe sobre l’esborrany 
de conveni. 

 
c diu c disposa c contempla 

 
e) Aquest programa té _____________ de la Conselleria de Turisme i Treball. 
 

c la cofinanciació c el cofinançament  
 
f) El (1) ____________ no és responsable del (2) ___________, sinó que l’han extorquit. 
 

(1) c Cònjuge c cònjugue 
 

(2) c cohecho c suborn 
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g) Han interposat un ___________ contra l’Administració per incompliment de 

contracte. 
 

c pleit c plet c pleito 
 
h) Us comunic que heu _______________ les deficiències en el termini de deu dies 

comptadors a partir de l’endemà d’haver rebut aquesta notificació. 
 

c de subsanar c d’esmenar  
 
2. Relacionau les definicions següents amb el terme que correspongui. 
 

1. Acte mitjançant el qual la persona que ha presenciat la 
perpetració d’un delicte perseguible d’ofici o que n’ha 
tingut coneixement, que consisteix a notificar-ho a 
l’autoritat judicial o als seus agents. 

 a) demanda 

2. Sanció o mesura preventiva consistent en la pèrdua o 
privació de la propietat d’efectes o d’instruments 
intervinguts. 

 b) interlocutòria 

3. Convocatòria per mitjà de la qual es demana la presència 
d’algú en un lloc a fi de dur a terme un tràmit administratiu. 

 
c) validació de 

procura 

4. Resolució dictada per un jutge o un tribunal que decideix 
sobre qüestions de tràmit o sobre peticions secundàries o 
accidentals. 

 d) causahavent 

5. Verificació que efectua un advocat per comprovar que una 
procura o un poder és suficient jurídicament per intervenir 
en una actuació judicial o administrativa. 

 e) denúncia 

6. Persona física o jurídica que té un dret derivat o 
transmès d’un altre i que, fins i tot, el pot exercir 
judicialment a la mort d’aquest. 

 f) querella 

7. Valor que, en un procés d’expropiació forçosa, es fixa 
per a un bé i que correspon al seu valor real. 

 g) comís 

8. Acusació escrita presentada davant el jutjat contra algú que 
hom fa reu d’un delicte que la persona agreujada demana 
que sigui castigat i perseguit. 

 h) provisió 

9. Escrit presentat davant el jutge per iniciar un plet en el qual 
s’exerciten una o diverses accions. 

 i) citació 

10. Resolució judicial motivada que decideix una 
incidència en un procés i no les qüestions de fons, que 
han de ser resoltes per mitjà de sentència. 

 j) preu just 
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Solució: 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

 
3. Emplenau l’espai buit amb el substantiu derivat dels verbs que hi ha entre 
parèntesis. 
 
a) L’_________________ (abonar) de les despeses es fa després d’haver-les justificat  

mitjançant el model 2. 
 
b) Si necessitau qualsevol ________________ (aclarir), no dubteu a posar-vos en 

contacte amb mi. 
 
c) L’acte ha estat organitzat per una empresa especialitzada en ______________ 

(esdevenir) culturals. 
 
d) L’acte d’_________________ (obrir) és dia 15 de maig. 
 
e) El __________________ (reintegrar) de la quantia percebuda només és pertinent 

quan la persona beneficiària incompleix les obligacions que estableix la 
convocatòria corresponent. 

 
f) S’ha observat un augment de l’índex de _____________ (robar) en el darrer 

semestre d’enguany. 
 
g) El __________________ (pagar) de les subvencions s’ha de fer abans que acabi 

l’any. 
 
h) L’objectiu d’aquesta activitat és reflexionar sobre els principals avantatges i 

inconvenients de l’__________________ (arxivar) de la informació en suport digital. 
 
i) El Consell Insular d’Eivissa ha organitzat un curs sobre __________________ 

(registrar) i ús de les dades personals a la xarxa. 
 
j) Els __________________ (nomenar) dels directors generals s’han de publicar en el 

Butlletí Oficial de les Illes Balears. 
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SOLUCIONS 
 
Qüestionari 7.1 
 

1. F 
2. F 
3. V 

4. F 
5. V 
6. F 

7. V  
8. F 
9. F 

10. F 
11. V 
12. F 

13. V 
14. V 

 
Qüestionari 7.2 
 

1. c) 
2. a) 
3. c) 

4. a) 
5. a) 
6. a) 

7. c) 
8. a) 
9. b) 

 
Tasca 7.1 
 
Proposta de redacció 1 
 

 
Acta de sessió del Consell Executiu de l’Associació de Comerciants i Empresaris (ACE) 
 
Identificació de la sessió 
 
Núm.: 113 
Caràcter: ordinari  
Data: 9 de juny de 2020 
Horari: de 20.00 a 21.30 h 
Lloc: sala d’actes de l’Associació de Comerciants i Empresaris (carrer de Mirabò, 15, Marratxí) 
 
Assistents 
 
— Joan Puig Orfila, president 
— Adrià Pintat Mular, tresorer 
— Jordi Pujol Miralles, secretari 
— Yves Thiers García, vocal 
— Fanny Teruel Torremolinos, vocal 
— Lluïsa Vivé Torres, vocal 
— Pere Montes de Oca Tur, dinamitzador  
 
Absents 
 
— Miquela Roig (s’ha excusat d’assistir-hi) 
 
Ordre del dia 
 
1. Lectura i aprovació de l’acta de la sessió anterior. 
2. Presentació del Projecte Rocaviva. 
3. Lectura de l’informe econòmic de l’exercici anterior. 
4. Torn obert de paraules. 
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Desenvolupament de la sessió 
 
1. Lectura i aprovació de l’acta de la sessió anterior 
 
El president obre la sessió i el secretari llegeix l’esborrany de l’acta de la darrera sessió [del 
Consell]. 
 
Acord 
 
S’aprova per unanimitat i sense esmenes l’acta de la sessió anterior. 
 
2. Presentació del Projecte Rocaviva 
 
La senyora Vivé presenta el Projecte Rocaviva (annex 1), que consisteix a reconvertir les 
avingudes de Rocaviva, de Lluc i de Montserrat amb la finalitat que els vehicles hi puguin circular 
sense complicacions i que disposin de més aparcaments. Així mateix, l’objectiu és també que hi 
hagi més zones verdes i més zones per als vianants. La senyor Vivé conclou que el Projecte pretén 
redefinir tot el poble. 
 
Acord 
 
S’aprova per unanimitat el Projecte Rocaviva. 
 
3. Lectura de l’informe econòmic de l’exercici anterior 

 
El president llegeix l’informe econòmic de l’exercici anterior (annex 2) i exposa els beneficis 
obtinguts. La senyora Teruel demana si s’hi han tingut en compte els ingressos dels socis, a la 
qual cosa el president respon de manera afirmativa. 

 
Acord 
 
S’aprova per unanimitat l’informe econòmic de l’exercici anterior. 
 
4. Torn obert de paraules 
 
El senyor Thiers demana quan està previst posar en marxa el curs d’anglès comercial. El secretari 
explica que es començarà tan aviat com es disposi del certificat de concessió de la subvenció que 
l’Ajuntament ha atorgat a l’Associació. 

 
El president aixeca la sessió, de la qual, com a secretari, estenc aquesta acta. 
 
 
El secretari 
 
 
 
 

Vist i plau 
El president 
 
 
 
 
 

 
Annexos 
 
Annex 1: Projecte Rocaviva. 
Annex 2: informe econòmic de l’exercici anterior. 
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Proposta de redacció 2 
 

 
Acta de sessió del Consell Executiu de l’Associació de Comerciants i Empresaris (ACE) 
 
[El contingut d’Identificació de la sessió, Assistents, Absents i Ordre del dia és idèntic en les dues 
propostes.]  
 
Desenvolupament de la sessió 
 
1. Lectura i aprovació de l’acta de la sessió anterior 
 
El president obre la sessió i el secretari llegeix l’esborrany de l’acta de la darrera sessió [del 
Consell]. 
 
2. Presentació del Projecte Rocaviva 
 
La senyora Vivé presenta el Projecte Rocaviva (annex 1), que consisteix a reconvertir les 
avingudes de Rocaviva, de Lluc i de Montserrat amb la finalitat que els vehicles hi puguin circular 
sense complicacions i que disposin de més aparcaments. Així mateix, l’objectiu també és que hi 
hagi més zones verdes i més zones per als vianants. La senyor Vivé conclou que el Projecte pretén 
redefinir tot el poble. 
 
3. Lectura de l’informe econòmic de l’exercici anterior 
 
El president llegeix l’informe econòmic de l’exercici anterior (annex 2) i exposa els beneficis 
obtinguts. La senyora Teruel demana si s’hi han tingut en compte els ingressos dels socis, a la 
qual cosa el president respon de manera afirmativa. 
 
4. Torn obert de paraules 
 
El senyor Thiers demana quan està previst posar en marxa el curs d’anglès comercial. El secretari 
explica que es començarà tan aviat com es disposi del certificat de concessió de la subvenció que 
l’Ajuntament ha atorgat a l’Associació. 
 
Acords 
 
1. S’aprova per unanimitat i sense cap esmena l’acta de la sessió anterior [del Consell]. 
2. S’aprova per unanimitat el Projecte Rocaviva. 
3. S’aprova per unanimitat l’informe econòmic del darrer exercici. 
 
El president aixeca la sessió, de la qual, com a secretari, estenc aquesta acta. 
 
 
El secretari 
 
 

Vist i plau 
El president 
 
 
 
 
 

Annexos 
 
Annex 1: Projecte Rocaviva. 
Annex 2: informe econòmic de l’exercici anterior. 
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Tasca 7.2 
 
Exercici de resposta oberta. 
 
Tasca 7.3 
 
a) Cap de les entitats interessades no ha presentat els documents que exigeix el Decret esmentat. 
b) És necessari que el Servei Jurídic emeti l’informe sol·licitat al més aviat possible. 
c) Dia 23 de maig de 2020, la Direcció General de Serveis Socials va notificar a la persona 

interessada que havia d’esmenar la sol·licitud presentada. 
d) Mitjançant l’Acord del Consell de Govern de dia 19 de desembre de 2003 es va aprovar la creació 

del Consorci de Tecnificació Esportiva de Calvià. / La creació del Consorci de Tecnificació 
Esportiva de Calvià es va aprovar mitjançant l’Acord del Consell de Govern de dia 19 de 
desembre de 2003. 

e) L’empresa contractada va executar els canvis en l’aplicació informàtica a mitjan desembre. 
f) Corresponen a la Comissió de Seguiment del Sistema d’Avaluació de Competències 

Professionals les funcions següents: / Les funcions següents corresponen a la Comissió de 
Seguiment del Sistema d’Avaluació de Competències Professionals: 

g) Arran d’una denúncia anònima, la Regidoria de Medi Ambient va ordenar una inspecció a 
l’empresa En Blanc i Negre, SA. / La Regidoria de Medi Ambient va ordenar una inspecció a 
l’empresa En Blanc i Negre, SA, arran d’una denúncia anònima. 

h) L’acta de la sessió no tenia el vistiplau de tots els membres assistents. 
i) L’annex 2 de la Resolució esmentada fixa el termini d’inscripció de l’1 al 20 de febrer, ambdós 

inclosos. 
j) El president del Consell de Direcció va demanar al batle que rectificàs les seves declaracions. 
 
Qüestionari 7.3 
 
(1) arran de 
(2) com a 
(3) d’acord amb 
(4) a fi d’ 
(5) no obstant 
(6) així mateix 
(7) consegüentment 
(8) d’una banda 
(9) de l’altra 
(10) en relació amb 
(11) com que 
(12) perquè 

 
 

 
Qüestionari 7.4 
 
1 
 
1. b) 
2. b) 
3. a) 
4. a) 
5. b) 
6. b) 
7. a) 
8. b) 
9. a) 
10. b) 
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2 
 
Les sol·licituds, que han de complir els requisits establerts i a les quals s’ha d’adjuntar la 
documentació prevista en l’article 7, s’han de presentar en el Registre General de l’Institut Balear de 
la Dona (c/ d’Aragó, 26, 1r E 07006 Palma), i a qualsevol dels llocs que determinen l’article 37.1 de la 
Llei 3/2003, de 26 de març, de règim jurídic de l’Administració de la Comunitat Autònoma de les Illes 
Balears, i l’article 38.4 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de règim jurídic de les administracions 
públiques i del procediment administratiu comú. 
 
Qüestionari 7.5 
 
1 
 
a) preveu 
b) plusvàlua 
c) desplegar 
d) disposa 
e) cofinançament 
f) (1) cònjuge 

(2) suborn 
g) plet 
h) d’esmenar 
 
2 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

e) g) i) h) c) d) j) f) a) b) 
 
3 
 
a) abonament 
b) aclariment 
c) esdeveniment 
d) obertura 
e) reintegrament 
f) robatori 
g) pagament 
h) arxivament 
i) registrament 
j) nomenaments 
 


